
湖南师范大学因公临时出国（境）任务申请表

联 系 人：张三                            

联系电话：12345654321                  组团单位：XXXX学院                    
	团组负责人
	李四
	任务类别
	○文化交流     ○国际会议

○国际赛事     ○招生宣传

●学术交流     ○对口交流（非学术类）  

○其它           

	出访人数
	共3人
	
	

	出访时间
	2019/6/2-6/8
	
	

	出访国家

(地 区)
	出

访
	
	国家（地区）名称
	出访天数
	访问城市

	
	
	1
	法国
	7
	巴黎

	
	
	2
	
	
	

	
	
	3
	
	
	

	
	途经                                 
	阿联酋
	
	

	境外邀请单位或国内组团单位名称
	巴黎第一大学

	任务批件
文号
	若无，可不填
	任务通知书
文号
	若无，可不填

	出访目的

与具体任务
	此次邀请单位为XXX……（介绍邀请单位，说明其性质、简史、规模、主要业务、与本单位交流情况等）。

此次访问的主要目的为：（说明具体目的、活动内容）访问XXX，会见XXX，就XXX问题达成协议。与XXX洽谈XXX项目事宜。

我们认为，经过此次访问，XXX……（介绍出访的意义和拟取得的成果）。

如表格内写不下可另附函说明。



	此团组是否在年度出国境计划之内：  ●是   ○否

如否，未报计划的原因：○上级单位临时派遣任务  ○申请人已通过原单位报送计划

若为其它原因请另附函说明，申请作为临时出国境团组办理相关手续。申请函应由学院

负责人签署意见并加盖公章。

	经费类型
	○事业经费    

●科研经费

○上级单位承担

○邀请方承担

○双方共同承担
	预算总额
	0.5万元

	
	
	经费来源
	国家社科基金XX课题经费

	经费预算
	项目
	金额（元）
	说明

	
	往返机票
	XXXX 
	长沙-北京-马赛-北京-长沙

	
	国境外住宿、

伙食、公杂费
	 XXXX
	
	法国（欧元）

	
	
	
	住宿
	（按照实际住宿天数计算） 

	
	
	
	伙食
	 （包含出入境当天）

	
	
	
	公杂
	  （包含出入境当天）

	
	
	
	总计
	 

	
	其他
	 
	

	
	总计
	 


湖南师范大学国际交流合作处 港澳台事务办公室

湖南师范大学因公临时出国（境）人员名单

	序号
	姓名
	性别
	出生日期年/月/日
	身份证号码
	工 作 单 位

(对外名称)
	职务/职称/级别

(对外身份)

	01
	张三
	男
	1955/05/05
	430104195505050555
	湖南师范大学XX学院
	院长

正处级

	02
	李四
	女
	1955/05/05
	430104195505050555
	湖南师范大学XX学院
	教授

	03
	王五
	男
	1955/05/05
	430104195505050555
	湖南师范大学XX处
	XX科科长

正科级

	04
	以下空白
	 
	 
	 
	 
	 

	05
	
	 
	 
	 
	 
	 

	06
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	07
	
	
	
	
	
	

	08
	
	
	
	
	
	

	09
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	


注：最后一人下一栏注明“以下空白”。

填表说明：

1.《湖南师范大学因公临时出国（境）任务申请表》与《湖南师范大学因公临时出国（境）人员名单》同时使用。

2.团组负责人一般为团组中行政级别最高人员。

3.出访时间为离、抵中国口岸日期，包含航班飞行时间。请注意，非学术类团组出访，赴1国访问时间不得超过5天、2国不得超过8天、3国不得超过10天。
4.需经邀请单位所在地以外的国家或地区转机的，即使不离开机场，也要在“途经”栏中注明。

5.参加国家部委或外单位组团任务的，需提供组团单位名称。已取得任务批件和任务通知书的，需提供任务批件和任务通知书文号。

6.“出访目的与具体任务”栏应简介邀请人或邀请单位，详述访问的目的、意义、作用，并列出所有与邀请单位计划进行的活动。

7.如需在本校报销出访经费，“经费来源”栏应注明具体项目、课题或二级单位账户名称（如XX课题经费、XX专项经费、0XX-XXX账户等）。

8.国境外住宿、伙食、公杂费标准请参考《因公临时出国经费管理办法》、《关于调整因公临时出国住宿费标准等有关事项的通知》。
9. “工作单位”、“职务/职称/级别”栏请如实填写完整。不宜对外的党群单位和职务按实填写后，在括号中注明对外工作单位名称和对外使用的职务，“对外名称”和“对外职务”应与邀请函中的称谓一致。

10.级别包括正厅级/副厅级/正处级/副处级/正科级，无行政职务的人员不写级别。

11. 请按照表格要求填写或选择相关内容，根据需要可适当调整字体或另附说明，不得更改表格格式。
